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تا رسیدن به ضابطه مربوطه صورت  مهندس معمار ذیصلاحتوسط  طراحی شدههاي  اصلاح نقشه ،گرددضابطه طراحی شده 
   .می گیرد

اطلاعات  ییثبت نها رتیجهت اصلاح و درصورت عدم مغا مهندس معمار ذیصلاحعودت به  ،اطلاعات رتیصورت مغا در- 7-5
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، مصوب(نقشه مشی) تا ویرایش بعدي این دستورالعمل هرگونه وجود ایراد احتمالی در نقشه هاي معماري ** 
بدیهی است  لاح می رساند.موضوع توسط مراجع صدور پروانه اعلام و کاربر سازمانی به اطلاع مهندس معمار ذیص

    گردد.  سامانه جامع بارگذاري می اصلاحات مورد نظر از درگاه موجود در دوره گذار در



  ي و معماريبردار نقشهچک لیست مشترك دو رشته  -6
زمان ي و طراح معماري و در بردار نقشهاین چک لیست به منظور رعایت و انجام موارد مرتبط در جدول ذیل توسط مهندسان 

شده که ها  بازدید و برداشت اطلاعات تنظیم شده است. بدیهی است عدم رعایت موارد تعریف شده منجر به برگشت نقشه
مشکلات متعددي به دنبال خواهد داشت. ضروري است مهندسان مرتبط دقت وتوجه لازم دررعایت مواردچک لیست داشته 

 باشند.
  : چک لیست معماري - 1پیوست  - 6-1

  توضیحات لازم  توضیحات عدم انجام  انجام شد  موارد معماري  ردیف
ترسیم خطوط عرصه نقشه پایه نهایی   1

معماري هاي  شده در تمام طبقات نقشه
  با رنگ و ضخامت متفاوت

      

معماري از هاي   حذف نمادها و المان  2
سرویس و  ،کابینت ،مانند مبلمانها  نقشه

  حمام و...

      

درنظر داشتن فقط جداره ترسیم داکتها با   3
و عدم نیاز به ترسیم محل  داخلی داکت

  تاسیساتی در طبقه مربوطههاي  لوله

      

ستونها و  ،مشاعات ،ترسیم کلیه مفروزات  4
جانمایی پارکینگها با درنظر داشتن نازك 

  کاري نهایی ساختمان

منظور از نازك کاري اجراي نماي     
و... ها  چارچوب درب و پنجره ،نهایی

  می باشد
انطباق ابعاد و موقعیت نهایی ستونها با   5

  نقشه سازه
ملاك عمل براي نقشه تک خطی،     

  نقشه طراح معماري است
طراحی محل پارك خودروها با رعایت   6

  کلیه ضوابط حقوقی
توسط سازمان ثبت  ضوابط حقوقی    

  ابلاغ خواهد شد.
و ها  انباري ،شماره گذاري واحدها  7

مطابق ضوابط ابلاغی ثبت پارکینگها 
  اسناد

      

تعیین ارتفاع مبناي صفر صفر   8
درساختمان و درج ارتفاع طبقات براساس 

  ارتفاع مبنا

با لحاظ ضوابط مرجع صدور پروانه و     
   اسناد و اطلاعات بالادستی

ملک هاي  با توجه به انواع نماسازي      ترسیم نماي مورد استناد ملک مجاور  9
  مجاور

  : قطعه موردنظر موثر استمعماري قطعات مجاور که در طراحی هاي  و اعیانیها  کروکی عرصه -6-2
مهندس طراح معمار را هاي  معماري موثر بوده و نیازمنديهاي  ذکر مواردي است که در طراحی نقشه ،منظور از این بند

درزمان  بردار نقشهکروکی مورد نظر ترسیم و نیازمندي اطلاعات مکانی که باید مهندس  ،پوشش می دهد و درهر بند ذیل
  .درج گردیده است ،برداشت اطلاعات نقشه پایه به آنها توجه نموده و اطلاعات مزبور را درنقشه منعکس نماید
موارد تهیه شده بصورت دستورالعمل هریک از سازمان استانها موظف به تهیه کروکی هاي مربوط به این بند بوده و درنهایت 

  همین بند براي استفاده مهندسان نقشه بردار ذیصلاح ابلاغ میگردد. 



  : چنانچه نماي مشرف به حیاط مشاعی اعیان ملک مجاور داراي نماي محدب و مورب باشد - الف 
  : داراي حیاط خلوت نیز باشد ،چنانچه اعیان ملک مجاور علاوه بر حیاط مشاعی -ب 
چنانچه اعیان ملک مجاور بصورت مرکزي اجرا شده و اتصالی به عرصه ملک مورد تقاضا نداشته و فاصله موجود نیز  - پ 

   :بعنوان درز انقطاع تعریف نشده باشد
مختلف هاي   بلوك چنانچه ابعاد قطعه مجاور بیش از حد متعارف باشد. بعنوان مثال عرصه هایی که درآن انبوه سازي با -ت

  : است اجرا شده
  : درصورتیکه حد فاصل جهات اربعه داراي معبر باشد -ث 
  : چنانچه ملک مورد نظر بصورت سه بر باشد -ج 
  : چنانچه ملک مورد نظر بصورت دوبر باشد -چ 
  : چنانچه ملک مورد نظر در دوربرگردان باشد -ح 
  : چنانچه ملک مورد نظر درانتهاي کوچه بن بست باشد -خ 
   :بیش از حدمتعارف باشد عبراصلیچنانچه شیب م - د 
   .معابر مزبور متغیر باشد داراي دو بر و ارتفاع ملک ،مورد نظر داراي شیب طولی غیر متعارف باشد بعبارتی چنانچه ملک -ر 
  : مختلف املاك جنوبی و شمالیهاي   نحوه برداشت نماهاي کاذب سه بعدي اعیان املاك مجاور در فرمت -ز 
  : داراي سازه ي سبک متصل به اعیان باشد ،در طبقات مختلفچنانچه اعیان ملک مجاور  -ژ 

  : چنانچه اعیان ملک مجاور داراي عقب نشینی جانبی در طبقات مختلف باشد -س 
   :چنانچه ارتفاع طبقه همکف ملک مجاور هم ارتفاع تراز معبر نباشد -ش 
  : رت یک طبقه و متصل به معبر باشدچنانچه درمجاورت ملک مورد نظر تجاري بصو -ص 
  : چنانچه نماي اصلی ملک مجاور بصورت شیبدار، محدب یامقعر باشد -ض 
  : چنانچه مجاور ملک مورد نظربراي طراحی خود شامل چند ملک عمود بر عرصه آن باشد -ط 
  

   



  : يبردار نقشهچک لیست  -2پیوست  -6-3
  توضیحات لازم  عدم انجامتوضیحات   انجام شد  يبردار نقشهموارد   ردیف

برداشت مختصات و کدهاي ارتفاعی روي   1
  جدول

      

معبر در  برداشت درختان و سایر عوارض  2
  محدوده بر ملک 

      

        برداشت عرض معبر و ارتفاع آکس معبر  3
        برداشت ارتفاع اعیان ساختمان مجاور  4
        برداشت عوارض موجود در ملک   5
درصورت داشتن مساحت توپوگرافی ملک   6

  مترمربع و بدون اعیان 2000بیش از 
      

        برداشت نقاط ارتفاعی داخل عرصه  7
برداشت نماي اعیان ملک مجاور مطابق چک   8

  لیست معماري
      

برداشت اطلاعات مورد نیاز معماري   9
مختلف وضع موجود مطابق شرح هاي   درفرمت

  خدمات معماري

      

درنظر داشتن تمام       ملکبرداشت رئوس عرصه   10
عرصه با حفظ هاي   شکستگی

  رواداري مصوب
        تطبیق عرصه با مشخصات سندمالکیت رسمی  11
برداشت کلیه عوارض در بستر شمیم بصورت   12

X,Y,Z 
      

و پارکینگها ها  انباري ،شماره گذاري واحدها  13
  مطابق ضوابط ابلاغی ثبت اسناد

      

  
   



  : و نقشه طراحی معماري تولید نقشه پایههاي   رواداري برداشت -7
ان مهندسجزو وظایف حرفه اي هر یک از  ،ضرورت لحاظ دقت درانجام خدمات این دستورالعمل مطابق ضوابط و مقررات مکلی

  : درخصوص نوع رواداري هریک از خدمات موارد ذیل لازم الاجرا است .یصلاح استذ
با دقت برداشت و حتی الامکان برخی طولها را با متر باید ، را براي تولید نقشه پایه وضع موجود بردار نقشه مهندس –الف 

   .ابعاد برداشتی گزارش نماید همان را بانهایی لیزري استاندارد کنترل نماید و نقشه 
یت حدود ومشخصات تصرفات وضع موجود که توسط متقاضی اظهار و معرفی میگردد با مشخصات اسناد مالکچنانچه  -ب

پنجره موضوع از طریق  ،در هر بخش (هرچند ناچیز)با ذکر میزان مغایرت  ،مربوط به ملک به هرمیزانی مغایرت داشته باشد
  به واحد ثبت و مرجع صدور پروانه ارجاع می گردد. واحد مدیریت زمین 

اسناد واملاك کشور درخصوص ثبت  براساس ضوابط سازمانی واحد ثبتی نسبت به بررسی تغییرات اعلام شده اقدام و -پ
   .تصمیم گیري می نمایدتغییرات  ضرورت اعمال یا عدم اعمال

هاي  طراحی براساس ضوابط مقررات ملی ساختمان و بخشنامههاي  رواداري خدمات مهندسین طراح معمار درنقشه –ت 
  سازمانی براي رعایت موارد بومی خواهد بود.

 ي در تولیدنقشه تک خطی نیز براساس ضوابط ابلاغی سازمان ثبت و استانداردهايبردار نقشهرواداري خدمات مهندسی  –ث 
  ي خواهد بود. بردار نقشهمصوب 

 مرجع صدور پروانه و ،حضور نمایندگان ثبت اي باعنوان کمیته خدمات شناسه یکتا و با کمیته ،هر رشته تخصصی در –ج 
و بررسی پیشنهادات رسیده به کمیته نسبت به جمع بندي موضوعات تشکیل و جلسات خود را برگزار و با بحث  سازمان نظام

  اقدام می نماید.  ملیهاي  و ارسال به شوراي مرکزي جهت تدوین وحدت رویه
   



  : دستورالعمل ضوابط استفاده از سامانه شمیم -8
افزار مربوطه  را برداشت. در نرم نیقطعه زم کی تواند یم میشم بردار نقشهکاربر  کیاست که  ییها شرح روش ریمتن ز

)Fill_RTKمهم در برداشت به روش  موارد .دینما ی) وارد و اعتبارسنجRTK عبارتند از: میدر شبکه شم  

 هینقطه مستقر بود. از آنجا که هر پنج ثان ي، بر روممتدو  داریپا FIXدر حالت  هیثان 30حداقل  دیبرداشت هر نقطه با يبرا -1
در  )میدر شم رندهیگ تیموقع کیثبت اتومات( NMEAرکورد  6وجود  ،شود یارسال م میکاربر به سامانه شم تیموقع کباری

 30ممتد کمتر از  FIXکه مدت زمان استقرار با  يا برداشت در نقطه نی. بنابر ااست یالزام ،شدن نقطه دیجهت ول FIXحالت 
  نخواهد بود. FILL_RTKباشد مورد قبول  هیثان

 شنیبا توتال است یاو  یمترکش میبه طور مستق دیاضلاع، با یها طول تمام ها علاوه بر برداشت گوشه روش یدر تمام -2
  ).اسیمق بیبا احتساب ضر(شوند  يریگ اندازه

کنترل مضاعف جهت  زیحرکت و ن ری) در طول مس4 کمتر از( DOPبه نقطه مورد نظر، توجه به مقدار  کسیدر انتقال ف -3
 يوارهایاز حد به د شیشدن ب کیشدن دستگاه از نزد FIXاست. ضمن آنکه پس از  یالزام WRONG FIXاز عدم  نانیاطم

  .دیینما يدارخوداي  ماهواره دیمناطق نامناسب) از نظر د ریبلند و سا

متر  یسانت 5را  یستانه دقت مسطحاتآحد  ،مینقطه را عدد سه و ن رهیجهت ذخ DOPستانه آلازم است در برداشت حد  -4
  . دییبار استفاده نما 5 کیاتومات نیانگیاز حالت م رهینموده و جهت ذخ میتنظ

 3متر  200کمتر از  يها طول يبرا تیبرداشت شده با واقع میاندازه هر طول مستق نیمجاز اختلاف ب يحداکثر خطا -5
  است. متر یسانت 6متر  200بالاتر از اي  طوله يو برا متر یسانت

است که برداشت به روش  یطیسهولت کار در شرا يها برا هستند. تعدد روش تیاولو بیبه ترت ریشده در ز هئارا يهاروش -6
بالاتر  يهاتیاولو استفاده از است که  مجاز یوقت ،ترنییپا تیبرداشت با اولو يها استفاده از روش .ستیبالاتر ممکن ن تیبا اولو

  مقدور نباشد.

با  لیبرداشت در ذ يها استفاده نمود و روش RTK يبه جا PPKتوان از روش  یم GSMپوشش شبکه  مناطق فاقد در -7
  باشد. یمعتبر م زین PPKنقاط 

 يمتر 15برداشت نقاط با استفاده از افست تا  يبعد تینقطه و در اولو میبا برداشت مستق تیاولو یمیدر برداشت نقاط شم -8
  باشد. یم

   



  هاي برداشت روش

  RTKبه روش ها  گوشه ینخست برداشت تمام تیاولو -1

 RTKملک به روش هاي  گوشه یروش تمام نیاست. در ا میروش برداشت در شبکه شم نیتر یو اصول نیتر یروش عموم نیا
  شوند. می برداشت

 

  RTKشده به روش  برداشت و تقاطع از دو نقطه مترکشیبا استفاده از ها  دوم برداشت گوشه تیاولو -2

و موانع به  وارهایارتفاع د ای یروانیو وجود سقف ش ستیبه گوشه ملک ممکن ن یکه دسترس شودیاستفاده م یروش هنگام نیا
 ،متر گوشه 15توان دو نقطه تا حداکثر  می صورت نیشدن در گوشه ملک ممکن نباشد. در ا کسیاست که امکان ف ينحو

  نمود. میمورد نظر را ترس طهو تقاطع نق مترکشیملک برداشت و با استفاده از 

 

  

  مترکشینقاط با  ریو برداشت سا RTKبه روش  انیدر م یکیبه صورت ها  سوم برداشت گوشه تیاولو -3

آن هم  يمتر 15در شعاع  نیو همچن ستیملک ممکن نهاي  گوشه یبه تمام یکه دسترس شود یاستفاده م یروش هنگام نیا
از  یکیگون به  ینقطه در هر ضلع پل کیمختصات  نییصورت تع نیدر ا افتیاي  نقطه یمیجهت برداشت شم توان ینم

اضلاع  مترکشیبا تقاطع دو طول حاصل از ها  گوشه ری. ساکند می تیآن کفا یدوم جهت اعتبارسنج ایاول و  تیاولو يها روش
  .ندینما زیروش پره نیالامکان از استفاده از ا یان محترم حتبردار نقشهاست  دیخواهند شد. ام نییتع



  
  یکشنقاط با متر ریدو ضلع برداشت سا يچهارم برداشت امتداد تیاولو -4

آن هم  يمتر 15در شعاع  نیو همچن ستیملک ممکن نهاي  به گوشه یکه دسترس شود یاستفاده م یروش هنگام نیا
از  یکیبه  گون پلیمختصات دو نقطه در دو ضلع  نییصورت تع نیدر ا افتیاي  نقطه یمیجهت برداشت شم توان ینم

اضلاع  مترکشیبا تقاطع دو طول حاصل از ها  گوشه ریاکند. س می تیآن کفا اعتبارسنجیدوم جهت  ایاول و  تیاولو يها روش
ان بردار نقشهاست  دی. امباشدیم بردار نقشهمورد مضاعفا به عهده  نیدر ا يبردار نقشهکامل صحت  تیخواهند شد مسئول نییتع

  .ندینما زیروش پره نیالامکان از استفاده از ا یمحترم حت

  
  یکشنقاط با متر ریدو ضلع برداشت سا يپنجم برداشت امتداد تیاولو -5

آن هم  يمتر 15در شعاع  نیو همچن ستیملک ممکن نهاي  به گوشه یکه دسترس شود یاستفاده م یروش هنگام نیا
کامل  تیمسئول کند یم تیمختصات دو نقطه در ملک کفا نییصورت تع نیدر ا افتیاي  نقطه یمیجهت برداشت شم توان ینم

الامکان از استفاده از  یان محترم حتبردار نقشهاست  دی. امباشد بردار می نقشهمورد مضاعفا به عهده  نیدر ا يبردار نقشهصحت 
  .ندینما زیروش پره نیا

  



  : در دوره گذار فرایندهاي اداري سازمان -9
فرایند اداري ذیل تدوین گردیده است که  ،راستاي ایجاد وحدت رویه کشوري انجام خدمات مهندسی مربوط به شناسه یکتا در

این  3این فرایند براساس اجراي دوره گذار خواهد بود و ممکن است برخی موارد بند ها رعایت گردد.  باید توسط استان
 ،این فراینددوره گذار بدیهی است بعد از اجراي ور شناسه یکتا) امکان اجرا نداشته باشد .بخشنامه(فرایند اجرایی صد

  تدوین خواهد شد. براي اجراي کامل فرایندهاي مصوب  نهاییبررسی و ویرایش  ،آوري  جمع پیشنهادها
  فرایند انتخاب مهندسان ذیصلاح  -1-9

و مهندسان  بردار نقشهرسانی موضوع خدمات به مهندسان  باید نسبت به اطلاع ،سازمان استان بعد از دریافت ابلاغیه هر –الف 
از ، اند تعریف شده که بعنوان مهندسان ذیصلاح این خدمات اي معتبر پروانه اشتغال به کار حرفه وطراح معمار داراي عضویت 

   .خدمات مذکور داده شودتوضیح اجمالی از  ،رسانی مرتبط اطلاع طرق مختلف مصوب استان اقدام نموده و در
تمایل مهندسان ذیصلاح براي ارائه  اعلامنحوه  رسانی اطلاعنسبت به باید  ،رسانی فوق سازمان استان همزمان با اطلاع -ب

   .اقدام نمایداز طریق سامانه جامع خدمات مهندسی مزبور 
قانون الزام یا شناسه یکتا) و اعلام آمادگی و تمایل به  14ماده  3ورود مهندسان ذیصلاح به سامانه جامع (بخش تبصره  – پ

  انجام خدمات مزبور با پرکردن فرم اطلاعات مربوطه 
که اعلام ، فرم تعهد خدمات مندرج درسامانه جامع نیز توسط مهندسانی اعلام آمادگی فرم همزمان با تکمیل  : 1تبصره 

  آمادگی نموده اند نیز تکمیل میگردد.
داشته اند نیز موظف به ورود به سامانه که تا کنون به صورت آزمایشی اقدام به ارائه خدمات شناسه یکتا  یهای  سازمان :2تبصره

  جامع و تکمیل فرم مربوطه و اعلام آمادگی براي ارائه خدمات هستند. 
سازمان استان با استفاده از کاربري استانی خود نسبت به دریافت آمار ثبت نام و اعلام آمادگی مهندسان ذیصلاح اقدام و  –ت 
ساعت) با  8(حداکثر از طریق سامانه جامع نسبت به برگزاري دوره آموزشی کوتاه مدت باید  رشته هر اساس تعداد آنها در بر

ارائه  –توضیح کامل شرح خدمات ابلاغی و نحوه اقدام  –ن الزام و بخشنامه مرتبط با آن قانو 14ضوابط قانونی ماده سرفصل (
ظرف مدت ) جلسه پرسش و پاسخ و رفع ابهامات –توضیحات و مستندات مربوط به ضوابط فنی و حقوقی خدمات مزبور 

  .روز اقدام نمایند 10حداکثر 
. سازمان گواهینامه صلاحیت مربوطه براي ایشان صادر خواهد شد، دوره شرکت کرده اند  مامی اعضایی که دربراي ت –ث 

این خصوص خواهد داشت و کاربر استانی می تواند لیست نهایی مهندسان داراي صلاحیت را اخذ و  رسانی لازم در استان اطلاع
  داشته باشد. لازم رسانی  اطلاع

  خدمات مهندسینحوه ارائه  - 2-9
 سامانه جامع و بهپنجره واحد مدیریت زمین اس فرایند تعریف شده این دستورالعمل از طریق خدمات شناسه یکتا براس – الف

   .صورت می گیرددراین دستورالعمل براساس فرایند تعریف شده نظام مهندسی کشور  از سامانه جامع
استانی اقدام و موضوع مدیریت هر یک از استانها نسبت به معرفی کارشناس حوزه شناسه یکتا بعنوان کاربر سیستم : 1تبصره 

  بر خدمات این دستورالعمل را زیر نظر ریاست سازمان استان بر عهده دارند.
فرایندهاي از طریق تا ویرایش بعدي این دستورالعمل  ایشانبه کلیات ارجاع کار انتخاب مهندس نقشه بردار ذیصلاح و :2تبصره

لیست  ،سامانه جامع اساس اولویت زمان تعهد در که در مرحله اول بربدین صورت است ، هاسازمان استاناستانی هر یک از 
یک از اعضا از کمترین تا بیشترین  دوره بعدي براساس میزان درآمد ریالی هر ،ارجاع تعریف شده و بعد از یک دوره ارجاع

  لیست شده و اولین ارجاع در دور دوم به فردي خواهد بود که کمترین درآمد از دوره اول را داشته باشد. 



  صورت می گیرد. مطابق ضوابط و شرایط استانی تا ویرایش بعدي این دستورالعمل  مهندس معمار ذیصلاح انتخاب :2تبصره 
بعد از دریافت تقاضاي متقاضی بصورت  ،خدمات مهندسین ذیصلاح براساس تعرفه مصوب هر رشتهپرداخت حق الزحمه  –ب 

  استان ذخیره می گردد.  حساب سازمان در کامل اخذ و پس از کسورات سازمانی
ارجاعی و مشخصات متقاضی براي انجام هماهنگی و شروع خدمات هاي  مستندات پرونده، هم زمان با ارجاع خدمات  -ب

  . توسط کاربر سازمانی ارائه میگرددمرتبط با هر عضو 
ي موضوع تولید نقشه تک خطی و بردار نقشهسازمان استان نسبت به انتخاب کارشناس کنترل کننده خدمات مهندسی  -پ

هاي   ابلاغی دستگاههاي   ج دراین دستورالعمل و همچنین دستورالعملمورد نیاز براساس فرایند و شرح خدمات مندرهاي  داده
  موضوع قانون مربوطه اقدام می نماید. 

و داراي تجربه و توان و دانش کافی بوده و سنجش این موضوع  2مهندسان کنترل کننده خدمات فوق باید حداقل پایه  :تبصره
تصمیم کمیسیون مربوطه براي  .صورت گیردي بردار نقشهن تخصصی و در صورت نیاز بررسی و یا مصاحبه لازم در کمیسیو

  ارجاعی پس از تصویب هیأت رئیسه سازمان استان ملاك عمل است. هاي  تعداد و نحوه توزیع کار به تناسب تعداد پروژه
کننده خدمات ارجاع به مهندس کنترل کاربران استانی امکان مشاهده لیست ارجاعات و همچنین ذخیره سازي آن براي  -ب

   .کاتبات احتمالی مهندسان را دارندمو رسیدگی به  ها گزارشپیگیري  ،ع بند پ فوق)ضوي (موبردار نقشه
بیماري یا... درسامانه  ،ماموریت ،نسبت به ثبت عدم امکان کار درصورت مرخصی هریک از مهندسان داراي صلاحیت باید –ت 

تمام مهندسان ارجاع این نکته ضروري است که سامانه  دراین خصوص ذکر .را داشته باشند استانی یا سایر فرایندهاي استانی 
ماموریت  ،ذیصلاحی که براي آنها گواهی صلاحیت صادر نموده را تا مادامی که هر یک از ایشان ثبت محدودیت کاري(مرخصی

اخته و بدیهی است درصورت عدم رعایت ضوابط بعنوان مهندسان آماده براي خدمات مزبور شن ،و...) را انجام نداده باشند
  تخلف ایشان احراز و سایر خدمات مهندسی استان نیز به نامبردگان تعلیق خواهد شد.  ،مندرج درفرایندها و شرح خدمات

ي با فرض نبود محدودیتها و مشکلات کاري بردار نقشهزمان ارائه گزارش تهیه نقشه پایه توسط مهندس ذیصلاح  :1تبصره 
مورد نیاز براساس حجم هاي  اکثر هفت روز کاري و براي انجام امور فنی کارتوگرافی و تهیه نقشه تک خطی و تولید دادهحد

  روز کاري تعریف می گردد.  10تا  5پروژه از 
براساس وضعیت و حجم پروژه و با فرض نبود  زمان ارائه گزارش تهیه نقشه طراحی توسط مهندس طراح معمار ذیصلاح

  روز تعریف میگردد.  15تا  5و مشکلات کاري از ها  یتمحدود
رسانی و نسبت به تعلیق ارجاع خدمات به  سازمان استان موظف است شرایط و ضوابط مربوط به این بند را اطلاع :2تبصره

  مهندسان مزبور اقدام نماید. 
  : ها گزارشثبت پرداخت حق الزحمه و فرایند  -3-9

  یک از مهندسان ذیصلاح براساس شرح خدمات و فرایند تعریف شده در این دستورالعمل صورت می گیرد.  هر اقدامات –الف 
پس از مطالعه فرایند  ،هر یک از مهندسان ذیصلاح خدمات شناسه یکتا موظف هستند مطابق فرایندها و شرح خدمات – ب

 تا ویرایش بعدي این دستورالعمل راها و ضمائم موردنظر  گزارش مستند خود را به همراه فایل ،سامانه جامع در ها گزارشثبت 
موعد  نیز درصورت برگشت براي انجام اصلاحات  ثبت نموده و در سازمانی یا ازهر طریق اعلام شده از سوي استان در سامانه 

  مقرر اقدام نمایند. 
انجام خدمات همچون؛ عدم همکاري متقاضی مختلف مهندسان ذیصلاح در بروز مشکلات حین هاي  گزارشهاي   فرمت :تبصره

اي براي مهندس ذیصلاح  حادث شدن مسئله ،وجود مشکلات کاري مرتبط با وضعیت املاك ،در بازدید از محل و انجام خدمات
د را ه با موارد ذکر شده باید گزارش به موقع خوهمواج یک از مهندسان در و هرباشد  قابل گزارش بایدو عدم ادامه فعالیت و... 



 را باید به سرعت بررسی و پیگیري و مسائل بیان شده را با طرح در ها گزارشیک از  ثبت نمایند. کاربر سازمان استان نیز هر
  تخصصی یا اخذ نظر ریاست سازمان مرتفع سازد. هاي   جلسات کمیسیون

ي و تعرفه مهندس طراح بردار نقشهدرصد تعرفه  65کاربر استانی فرایند پرداخت  ،پس از ثبت گزارش مهندس ذیصلاح  -پ
   .معمار را پیگیري می نماید

الزحمه خدمات مهندسی پس از اتمام خدمات شناسه یکتا در سازمان استان و ارسال گزارش نهایی  پرداخت باقمیانده حق -ت
ر استان پیگیري و توسط کاربکنترل کننده  بردار نقشهالزحمه مهندس  و همچنین پرداخت حقپنجره واحد مدیریت زمین به 

  انجام خواهد شد.
  : ضوابط انتظامی و انضباطی- 9-4
اجرایی نامه  آیین  ،رعایت کلیه ضوابط قانونی ،توجه به اینکه در انجام خدمات مهندسی تعریف شده و فرایندهاي اداري آن با 

کارشناسان و پرسنل سازمان نظام ضروري  ،مدیران ،آن و شرح خدمات ابلاغی براي تمام افراد دخیل اعم از مهندسان ذیصلاح
   .اجرایی موضوع تخلفات مهندسی و همچنین موارد ذیل نیز الزامی استنامه  آیین  91رعایت مفاد ماده  ،است
  عدم دریافت هرگونه مبلغی تحت هر عنوانی از متقاضی  –الف 
  سامانه جامع موارد خاص دربه موقع  خدمات و ثبت انجام ،رعایت برنامه زمانی و تعریف شده –ب 
صورت عدم  در توسط کاربر استانی و ،بررسی اعتراضات احتمالی و مکتوب متقاضی نسبت به خدمات مهندسین ذیصلاح –پ 

ارجاع سریع موارد مزبور به رئیس کمیسیون تخحصصی مربوطه و اخذ پاسخ ، امکان پاسخ حسب ضوابط تعریف شده سازمانی
  آن 
 صورت تشخیص اولیه مبنی بر تخلف مهندس در ،صصی پس از طرح موارد در جلسات کمیسیونرئیس کمیسیون تخ –ت 

موضوع را پس از بررسی کامل و تهیه مستندات از طریق ریاست سازمان استان به شوراي انتطامی استان ارجاع داده و  ،مربوطه
   .کار رابه سایر مهندسان ذیصلاح ارجاع می دهد

ضمن مذاکره با متقاضی موارد مورد نظر را به وي انتقال نموده و ادامه انجام خدمات را  ،صورت عدم تشخیص تخلف در
  درخواست می نماید. 

  : آموزشی و باز آموزيهاي  دوره - 9-5
اطلاعات و فرایندهاي خدمات  ،مربوطه نسبت به بررسی آمار تخصصین وسازمان استان موظف است از طریق کمیسی –الف 

سرعت و تکریم متقاضیان اقدامات لازم را به انجام رساند و حسب نیاز نسبت به برگزاري  ،مربوطه به منظور حصول دقت
براي مهندسان ذیصلاح جدید و همچنین براي مهندسانی که درحال انجام بازآموزي اجباري هاي  آموزشی و دورههاي  دوره

  .ثبت نماید ارجاع کارد اقدام نمایند و وضعیت هر یک ازمهندسان را در سامانه خدمات مربوطه هستن
نسبت به دریافت پیشنهادات و انتقادات  ،یک از استانها موظف هستند ضمن پیگیري فرایندهاي کاري ابلاغ شده هر –ب 

دمات شناسه یکتا به شوراي تخصصی بعنوان پیشنهادات اصلاحی خهاي   مرتبط اقدام و مطالب را ضمن طرح در کمیسیون
   ارسال دارند. مرکزي

  
  
  


